附件1
水利质量信得过班组建设典型经验申报表
	企业名称
	

	详细通讯地址
	
	邮编
	

	质量信得过班组名称
	

	典型经验标题
	

	班组活动主管部门
	
	联系人
	
	电话
	

	自评时间
	
	自评得分
	
	自评排序
	

	班组长
	
	班组人数
	
	平均年龄
	

	班组成员（含班长）
	

	近三年班组质量管理小组活动成果活的荣誉（获奖时间、授权部门）
	

	近三年班组及成员活的其他荣誉和奖励
	

	企业意见
	


公 章
年     月     日

	质量信得过班组简介及活动结果（另附纸）：
1. 班组成员组成，班组职责，主要工作内容、班组文化和愿景。
2. 班组基础管理情况。
3. 班组成员专业知识、技能培训、工具方法应用能力。
4. 班组质量改进和创新能力。
5. 班组管理特色、业绩及评价结果。


注：申报材料具体要求如下：
1. 提交申报表word版，及加盖公章PDF版扫描版。
2.提交班组创建材料word版（5000字以内），及发表PPT版。
[bookmark: _Hlk67039017]3.企业名称、班组名称须用正楷填写全称，不要挂上级部门(企业名称以公章为准)，填写内容简明扼要，准确无误。
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[bookmark: _Hlk512421924]

附件2
[bookmark: _Hlk3968445]字体版面格式要求
（2023年水利行业班组建设典型经验报告）
题   目（黑体，小三号）
××班组（小4号楷体）
一、××××（一级标题，黑体，小四号）
（一）XXXX（二级标题，楷体，小四号，加粗）
1.XXXX（三级标题，仿宋，小四号）
（1）XXXX（四级标题，仿宋，小四号）
1）XXXX（五级标题，仿宋，小四号）
……

正文（宋体，五号）
……
图、表和页边距要求
1.图、表标题字体为宋体，五号；图标题在图的下方，居中；表标题在表上访，居中。
2.图名、表名分别排序，例如：图1、图2......；表1、表2......。
3.A4纸版面，页边距分别设置上、下为2.54cm,左右为3.18cm,行间距设置为固定值18磅。
[bookmark: _GoBack]
